
V N Ú T O R N Ý     P O R I A D O K     Š K O L Y 
 
 
 
 

1. ÚVOD 
 
 

Združená stredná priemyselná škola Trnava ( ZSPŠ Trnava) je orgánom štátnej správy 
prvého stupňa v oblasti školstva. Je zriadená zriaďovacou listinou vydanou Trnavským 
samosprávnym krajom ( viď. Príloha č 1 ) ako rozpočtová organizácia. Jej charakteristické 
aktivity a vzťahy s okolím sú uvedené v štatúte ZSPŠ Trnava ( viď. Príloha č. 2 ). 

 
ZSPŠ Trnava je výberovou strednou školou pre absolventov základných škôl. 

Vychádzajúc z predpokladu, že rodič ( zákonný zástupca ) po dohode so žiakom sa 
dobrovoľne rozhodli o zámere žiaka študovať na ZSPŠ Trnava. Na základe tohto 
rozhodnutia sú povinní dodržiavať vnútorný školský poriadok. Všetky tri zúčastnené strany 
( učiteľ-žiak-rodič ) sú povinné sa vzájomne rešpektovať a podporovať v úsilí o úspešné, 
humánne a demokratické ukončenie štúdia žiaka na ZSPŠ Trnava. 

 
 
 
 

2.       VZŤAH   PRÁV   A   POVINNOSTÍ   ŠKOLA – SAMOSPRÁVA 
 
 
 

 V zmysle zákona č. 596/2003 Z.z. ( o štátnej správe v školstve a školskej samospráve) 
plní   RADA  ŠKOLY  funkciu verejnej kontroly vedúcich pracovníkov školy. Právomoci 
RADY  Školy sú exaktne popísané v uvedenom zákone v štatúte školy  ( Hlava III. ) 
 
 
 
 
 

3.       VZŤAH   PRÁV   A   POVINNOSTÍ   ŠKOLA – RODI Č 
 
 

- rodič (zákonný zástupca ) má právo sa informovať, resp. komunikovať o všetkom 
čo jeho dieťa v škole a na akciách organizovaných školou robí  alebo aké problémy 
sa mu pri tejto činnosti vyskytli 

- škola je povinná po iniciatíve prejavenej rodičom ( zákonným zástupcom) tieto  
informácie o žiakovi rodičovi ( zákonnému zástupcovi ) bezodkladne poskytnúť. 
Bežné problémy škola rieši automaticky a rodič ( zákonný zástupca ) sa príslušné 
informácie dozvie na rodičovskom združení. 

- Ak vznikne vážny problém vo vzťahu škola-žiak má škola povinnosť 
prostredníctvom triedneho učiteľa alebo riaditeľa školy o riešení takéhoto 
problému bezodkladne informovať rodiča ( zákonného zástupcu ) 



- Rodič (zákonný zástupca ) má právo požiadať riaditeľa školy o komisionálne 
preskúšanie neplnoletého žiaka ak má pochybnosti o správnosti klasifikácie na 
konci  I. resp. II. polroku. Požiadať treba do troch pracovných dní odo dňa vydania 
vysvedčenia 

- Rodič ( zákonný zástupca ) neplnoletého žiaka je povinný dopredu žiadať 
o uvoľnenie žiaka z vyučovania, ak sa žiak nemôže zúčastniť vyučovania pre 
príčinu vopred známu 

                        •   na niektorú vyučovaciu hodinu – od príslušného vyučujúceho 
                        •   na celý deň – od triedneho učiteľa 
                        •   na viac dní – od riaditeľa školy  

- rodič ( zákonný zástupca ) neplnoletého žiaka je povinný najneskôr do 2 dní 
oznámiť triednemu učiteľovi dôvod nepredvídanej neprítomnosti žiaka na 
vyučovaní. Po návrate na vyučovanie z absencii kratšej ako 5 dní predloží žiak 
ihneď triednemu učiteľovi ospravedlnenie podpísané rodičom ( zákonným 
zástupcom ). Ak  neprítomnosť neplnoletého žiaka pre chorobu trvala dlhšie ako 5 
dní, predloží ihneď po návrate na vyučovanie triednemu učiteľovi  potvrdenie od 
lekára o svojej PN 

- v odôvodnených prípadoch (časté krátkodobé absencie) môže triedny učiteľ 
vyžadovať potvrdenie od lekára aj za kratšie ako 5 dňové obdobie neprítomnosti 
žiaka na vyučovaní a nie je povinný akceptovať ospravedlnenie neprítomnosti 
žiaka na vyučovaní podpísané rodičom ( zákonným zástupcom ) 

- ak sa neplnoletý žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku nezúčastňuje na 
vyučovaní najmenej 5 vyučovacích dní a jeho neúčasť na vyučovaní nie je 
triednemu učiteľovi alebo vedeniu školy známa, riaditeľ školy prostredníctvom 
triedneho učiteľa písomne vyzve rodiča (zákonného zástupcu), aby v určenej 
lehote doložil dôvod neprítomnosti žiaka na vyučovaní, pretože v opačnom prípade 
sa žiak bude posudzovať tak, akoby štúdium zanechal 

- rodič (zákonný zástupca ) má právo komunikovať s RADOU ŠKOLY  
(prostrednícvom  zástupcov rodičov v rade školy) o akýchkoľvek skutočnostiach 
(problémoch) týkajúcich sa štúdia jeho dieťaťa na škole, ak uvedené skutočnosti 
majú širší dosah na činnosť školy 

 
 
 
 
 
 
4.      VZŤAH   PRÁV  A  POVINNOSTÍ    ŠKOLA(U ČITEĽ) – ŽIAK 
 
      Uvedenú problematiku riešia dva poriadky : 
 
 
 
  4.1 KLASIFIKA ČNÝ   PORIADOK 
 
  Je obsahom metodického usmernenia MŠ SR  č. 15/2006 – R  zo dňa 7.6.2006s 
účinnosťou od 1.9.2006  ( viď. Príloha č. 3 ) 
 
 



 
  4.2 ŠTUDENTSKÝ   PORIADOK 
 
 
 
 

4.2.1 PREAMBULA    
 
 

Žiak sa dobrovoľným  rozhodnutím študovať na ZSPŠ Trnava zaväzuje riadne 
dochádzať na vyučovanie do školy, riadiť sa zásadami humanizmu a demokracie a plniť 
všetky povinnosti v zmysle platných predpisov a vnútorného poriadku školy. 

ZSPŠ Trnava sa zaväzuje voči žiakovi dodržiavať ľudské práva a menovite  Chartu 
dieťaťa. 

 
 
 
 

4.2.2  Každý žiak ZSPŠ Trnava má právo: 
 
 

- slobodne , ale kultúrne a na vhodnom mieste prejaviť svoj názor, klásť otázky a žiadať 
riešenia svojich problémov, ktoré sa mu vyskytli v spojitosti s jeho činnosťou na škole 
s využitím obvyklého postupu začínajúc triednym učiteľom, výchovným poradcom až 
po zástupcu Rady študentov v Rade školy 

- na kvalitné informácie vo zvolenom študijnom odbore, ktorý sa rozhodol študovať 
- na ochranu zdravia a bezpečnosť pri vyučovaní, pri školských akciách aj mimo 

vyučovania 
- na dodržiavanie základných psychologických a morálnych zásad (a z  toho 

vyplývajúceho prístupu) na vyučovaní aj v mimoškolskej činnosti zo strany 
vyučujúcich bez ponižovania svojej ľudskej dôstojnosti, resp. narušovania svojho 
súkromia 

- dozvedieť sa včas kritériá hodnotenia, známku a zdôvodnenie klasifikácie po každej 
ústnej, písomnej a praktickej  skúške 

- na analýzu chýb v písomných a grafických prácach najneskôr do 14 dní od termínu 
odovzdania práce 

- na to, aby sa v jednom vyučovacom dni konala maximálne jedna písomná práca, ktorá 
trvá celú vyučovaciu hodinu 

- vybrať si voliteľné a nepovinné predmety z ponúknutých možností bez obmedzenia 
slobody myslenia, svedomia a vierovyznania 

- reprezentovať školu v predmetových olympiádach, v SOČ, v športových a iných 
súťažiach 

- viesť otvorený dialóg s vyučujúcim, slobodne ale slušne prejaviť svoj názor na 
preberanú problematiku, resp. s triednym profesorom a vedením školy komunikovať 
v duchu zásad humanity, demokracie a slušnosti bez náznaku diskriminácie 
z akéhokoľvek dôvodu 

- na oddych a voľný čas (prestávky) v zmysle platných psychohygienických zásad 
a plánu zvonenia 

 
 



 
Z V O N E N I E 

 
TEORETICKÉ    VYU ČOVANIE    PRAX 
Hod.    Pres.       Pres. 

 
1.   8.00 -  8.45          8.00 -  8.45 

      5´       -- 
2.   8.50 -  9.35        8.45 -  9.30 

     10´         5´ 
3.   9.45 - 10.30        9.35 - 10.30 

     10´       10´ 
4. 10.40 - 11.25      10.40 - 11.25 

     10´       10´ 
5. 11.35 - 12.20      11.35 - 12.20 

     30´       -- 
6. 12.50 - 13.35      12.20 - 13.05 

       5´       30´ 
7. 13.40 - 14.25      13.35 - 14.20 

     --       -- 
  8. 14.25 - 15.10      14.20 - 15.05 

 
- ( len plnoletý iak)požiadať riaditeľa školy o komisionálne skúšanie, ak má žiak  

pochybnosti o správnosti klasifikácie na konci I. alebo II. polroku; požiadať treba do 3 
dní odo dňa, kedy sa dozvedel o výsledku klasifikácie (neplnoletého žiaka zastupuje 
rodič, alebo zákonný zástupca ) 

 
 
 

4.2.3  Žiaci ZSPŠ Trnava majú tieto povinnosti: 
 

- osvojovať si vedomosti a zručnosti a získavať návyky poskytované strednou školou, 
pripravovať sa na tvorivú prácu a odbornú činnosť v povolaní 

- osvojovať si zásady vlastenectva, humanity, demokracie a správať sa podľa nich, byť 
disciplinovaní, plniť pokyny pedagógov a ostatných pracovníkov školy, správať sa 
v škole i mimo nej tak, aby robili česť škole, rodičom i sebe 

- prinášať do školy všetky pomôcky potrebné na vyučovanie (učebnice, zošity, pracovný 
odev, športový úbor, ...) 

- dodržiavať stanovené termíny odovzdávania grafických prác, vypracovaných zadaní 
a iných žiackych prác 

- v areáli školy, najmä v dielňach, odborných učebniach, laboratóriách, dodržiavať 
pokyny a bezpečnostné predpisy 

- chrániť vlastné zdravie i zdravie iných 
- na prvú vyučovaciu hodinu prichádzať do školy najneskôr o 7.45 hod., mať pri vstupe 

do školy študentský preukaz 
- dodržiavať vyučovací čas, do odborných učební a na hodiny telesnej výchovy sa 

presúvať počas prestávok 
- byť v škole vhodne a čisto upravení a oblečení, v budove školy chodiť v prezúvkach – 

nie v športovej obuvi 



- dbať o poriadok a čistotu v škole a jej okolí, šetriť školské zariadenie, učebnice, energiu 
a pod. 

- po skončení vyučovania upratať svoje miesta, vyložiť stoličky na lavicu 
- sledovať zmeny v rozvrhu – zastupovanie, na vývesnej tabuli k tomu určenej 

a pripravovať sa podľa toho na vyučovanie 
 
 
 

4.2.4  Žiakom ZSPŠ Trnava je zakázané: 
 
 

- fajčiť v priestoroch školy a na území školy a pri činnostiach organizovaných školou 
- za porušenie zákazu fajčenia podľa predchádzajúceho odseku bude mať žiak zníženú 

známku zo správania na druhý stupeň 
- v prípade opakovaných porušení zákazu fajčenia bude mať žiak zníženú známku zo 

správania na tretí stupeň, prípadne bude podmienečne vylúčený zo štúdia alebo 
vylúčený zo štúdia na škole 

- prinášať do školy alebo na činnosti organizované školou a konzumovať alkoholické 
nápoje a iné zdraviu škodlivé látky a predmety ohrozujúce bezpečnosť 

- počas vyučovania bez povolenia opustiť budovu školy, vzdialiť sa z vyučovacej hodiny 
bez súhlasu vyučujúceho 

- pozývať do školy a prijímať v škole návštevy (okrem rodičov a zákonných zástupcov) 
- nespoločenské správanie (vulgárne prejavy), šikanovanie iných žiakov 
- používať mobilný telefón počas vyučovania  ( počas vyučovacej hodiny musí mať žiak 

mobilný telefón vypnutý aby zvonením nerušil vyučovanie ) 
- hrať karty v priestoroch školy 

 
 
 

4.2.5  Ďalšie pravidlá a povinnosti: 
 
 

- na exkurziách, školských výletoch a iných činnostiach organizovaných školou sa žiaci 
riadia pokynmi pedagogického vedúceho, bez jeho vedomia sa nevzďaľujú od 
ostatných žiakov 

- žiak je povinný hlásiť triednemu profesorovi odcudzenie vecí hneď ako to zistí 
- nahradí škody na inventári a zariadení školy spôsobené úmyselne alebo z nedbanlivosti 
- v prípade úrazu je žiak alebo svedok úrazu ihneď povinný nahlásiť túto skutočnosť 

triednemu profesorovi alebo inému vyučujúcemu 
- ak žiak vymešká vyučovanie je povinný doplniť si zameškané učivo čo najskôr 
- počas obedňajšej prestávky žiaci neopúšťajú školu 
- v školskej jedálni sú žiaci povinní dodržiavať určený poriadok a dbať na kultúru 

stravovania 
- žiak poverený triednym profesorom ohlási neprítomnosť vyučujúceho v triede (po 

uplynutí 10 minút od začiatku hodiny) 
- žiak poverený triednym profesorom plní povinnosti týždenníka a „kľúčiara“ 
- do školy žiaci nenosia väčšie sumy peňazí a cenné predmety 
- každý žiak je žiakom školy aj mimo vyučovania a v čase prázdnin, a preto zodpovedá 

za svoje správanie aj mimo školy 
 



 
4.2.6 Uvoľňovanie z vyučovania a ospravedlnenie absencie: 

 
 

- žiak je povinný chodiť do školy pravidelne a včas; vyučovanie môže vynechať len pre 
chorobu, vážnu rodinnú udalosť, nepredvídanú dopravnú kalamitu 

- ak sa plnoletý žiak nemôže zúčastniť vyučovania pre príčinu vopred známu, požiada  
o uvoľnenie z vyučovania (na jednu hodinu príslušného vyučujúceho, na jeden deň 
triedneho profesora, na viac dní riaditeľa školy). Za neplnoletého žiaka to robí rodič 
(zákonný zástupca) 

- ak sa plnoletý žiak nemôže zúčastniť vyučovania pre nepredvídaný dôvod, je žiak sám, 
resp. prostredníctvom rodiča ( zákonného zástupcu, rodinného príslušníka) povinný 
najneskôr do dvoch dní oznámiť triednemu profesorovi dôvod neprítomnosti. Pri 
návrate na vyučovanie predloží žiak ihneď triednemu profesorovi písomne dôvod svojej 
neprítomnosti. Ak neprítomnosť žiaka  trvá dlhšie ako 5 vyučovacích dní, predloží žiak 
potvrdenie lekára. V odôvodnených prípadoch môže triedny profesor vyžadovať 
potvrdenie od lekára aj za kratšie obdobie. (Za neplnoletého žiaka to robí rodič 
(zákonný zástupca))ž 

- ak žiak za klasifikačné obdobie vymešká viac ako 25 % hodín z nejakého predmetu 
a nie je možné ho klasifikovať, bude skúšaný komisionálne, v náhradnom termíne 

- neospravedlnená absencia spravidla:  
 

(1 – 3 hod.): pokarhanie triednym profesorom,  
(4 – 7 hod.): pokarhanie riaditeľom školy,  
(8 – 15 hod.): druhý stupeň zo správania,  
(16 – 35 hod.): tretí stupeň zo správania,  
viac ako 35 neospravedlnených hodín  
 

sa rieši zníženou známkou zo správania a ďalšími výchovnými opatreniami, v sporných 
prípadoch sa bude postupovať individuálne 

- ak sa žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku nezúčastňuje na vyučovaní 
najmenej 5 vyučovacích dní a jeho neúčasť na vyučovaní nie je triednemu učiteľovi 
alebo vedeniu školy známa, riaditeľ školy prostredníctvom triedneho učiteľa písomne 
vyzve žiaka (ak je neplnoletý, jeho zákonného zástupcu), aby v určenej lehote doložil 
dôvod neprítomnosti, pretože v opačnom prípade sa žiak bude posudzovať tak, akoby 
štúdium zanechal 

 
 
 
 

4.2.7  Uvoľňovanie žiakov na mimoškolskú činnosť: 
 
 
 
Uvoľnení budú len žiaci s dobrým prospechom (bez disciplinárnych opatrení) na žiadosť 
rodičov, príp. organizácie, po doporučení triedneho profesora. 
 
 
 
 



4.2.8 Výchovné opatrenia pre žiakov ZSPŠ Trnava 
 
 

-    za vzorné správanie, vzorné plnenie si povinností, mimoriadny prejav kladnej aktivity 
a iniciatívy, resp. záslužný čin možno žiakovi udeliť pochvalu a iné ocenenie : 

  • pochvala triednym učiteľom 
  • pochvala riaditeľom školy 
  • pochvala riaditeľom školy a ocenenie vecným darom 
-  na posilnenie disciplíny za menej závažné, opakované, resp. závažné porušenie 

vnútorného školského poriadku možno žiakovi uložiť napomenutie alebo pokarhanie: 
  • napomenutie od triedneho učiteľa 
  • pokarhanie od triedneho učiteľa ( písomné ) 
  • pokarhanie od riaditeľa školy ( písomné ) 
 Ak žiak splnil povinnú školskú dochádzku možno mu uložiť za závažné alebo 

opakované porušenia vnútorného školského poriadku: 
  • podmienečné vylúčenie zo štúdia 
  • vylúčenie zo štúdia 
- žiakovi možno uložiť výchovné opatrenie po prerokovaní v pedagogickej rade do 

dvoch mesiacov odo dňa, keď sa o previnení dozvedel pedagogický zamestnanec, 
maximálne do jedného roka odo dňa, kedy sa žiak previnenia dopustil 

 
 
 
 
7. Rôzne: 

 
− pre zabezpečenie identifikácie je každý žiak povinný mať pri sebe svoj preukaz 

študenta počas celého pobytu v priestoroch školy (na vyučovaní aj na akciách mimo 
vyučovania) 

− za priestory školy, na ktoré sa vzťahuje zákaz fajčenia, sa považujú všetky interiéry 
budov vrátane objektov telovýchovného areálu a vonkajšie priestory ohraničené 
oplotením objektu školy (športové ihriská, časť pozemku pred hlavným vchodom školy) 
bez verejných chodníkov pozdĺž objektu školy. 

 
 
 
 
 
 

 
         Ing. Vladimír Kuchár 
          riaditeľ 


